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サービス依頼ファイルのダウンロード

1 SEMチケットのTOP画面よりログインしてください。

2 サービス依頼のタブをクリックしてください。

3
「サービス依頼用ファイル ダウンロード」を

クリックしてください。
3

2

1

依頼ファイルのダウンロード方法
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サービス依頼ファイルのダウンロード

依頼ファイルのダウンロード方法

4 ファイルをデスクトップなどに「保存」してください。

5 ZIP形式のファイルで保存されますので、解凍してください。
（windows XPならクリックのみで自動解凍されます）

解凍したフォルダ内にある

”SEMチケット-サービス依頼ファイル.xls”

がサービス依頼用ファイルとなります。

こちらに依頼したいサービスのシートに必要事項を御入力
願います。

Windows Internet Explorerの場合
Windows Internet Explorerの場合

Mozilla Firefoxの場合
Mozilla Firefoxの場合

4
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ニュース配信

ニュース配信の依頼ファイル記入方法

サービス依頼ファイルを開いていただくと、下記のシートが確認できます。

サービス依頼ファイルの項目の中から「ニュース配信」を選択してクリックしてください。
サービス依頼ファイルの項目の中から「ニュース配信」を選択してクリックしてください。
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ニュース配信

ニュース配信の依頼ファイル記入方法

1

2

3

アウンコンサルティング株式会社

山田 太郎

3

info@sem-ticket.jp

1 会社名とご担当者様の部署名を記入してください。

2 ご担当者様の役職及び、お名前を記入してください。

3 ご利用チケット数と、送信先メールアドレスを記入してください。

※メールアドレスの指定は1件までとさせて頂いておりますので、ご注意ください。

部長

マーケティング部
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サービス依頼ファイルのアップロード

1 SEMチケットのTOP画面よりログインしてください。

2 サービス依頼のタブをクリックしてください。

3
対象のサービスの「発注数」をクリックして依頼シート

に沿った発注数を選択してください。

1

2

3

依頼ファイルのアップロード方法
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サービス依頼ファイルのアップロード

4 依頼したチケット枚数を合計で確認できます。

5
「参照」をクリックして、記入したサービス依頼ファイルを
選択してください。

4
6 「確認画面へ」をクリックしてください。

7
確認画面のページで御確認後、
「送信」をクリックしてください。

8 依頼受付メールをお送りします。

依頼ファイルのアップロード方法

5

6

7

8
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留意点

SEMチケットご利用における留意点

z依頼内容の納品はご依頼後、3営業日（72時間換算）となります。

z1チケット2万円で5チケット単位が最小ご発注単位となり、チケットご購
入後にサービス依頼の受付けが可能となります。

z納品物の返品・修正依頼はお受けできませんので、御了承願います。


